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PROGRAMA DE ESTUDIO

1. 1DENTIFICACION DEL CURSO

Nombre de la materia

| Técnicas de Redaccion de Avanzadas 1
Clave de la Horas de teoria: | Horas de Total de Horas: Valor en
materia; prictica: créditos:
- AQ837 48 438 96 9
Tipo de curso: (Marque con una X) ]
Cc= P= CT = curso— M= C= S= ‘ x
curso practica taller modulo clinica seminario

Nivel en que ubica: (Marque con una X)

L=Licenciatura [ x ] P=Posgrado |
Departamento: -
[ Humanidades, Artes y Culturas Extranjeras ]
Carrera:

Licenciatura en Humanidades ) ‘

Area de Formacién:

Area de Area de Area de Area de Area de [ X |
formacion formacion formacion formacidon Formacion
basica basica basica especializante Optativa

comun particular particular | selectiva. Abierta.
obligatoria. obligatoria. selectiva. |

Historial de revisiones:

Accidon: Fecha: Responsable
Revision,
Elaboragion ]
Elaboeracién Julio 2013 MsC Yamile Arrieta Rodriguez. /LA rc/ #
| Actualizacién Agosto 2014 MsC Yamile Arrieta Rodriguez ,;g,,,‘t,&’
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Aval de 1a Academia;

Naombre Cargo Firma
| Mtra Yamile Arrieta Rodriguez Presidente
. Lic Brenda Gabricla Lamas Patifio Secretario 4 i

2. PRESENTACION

T.as actividades gue favorecen la Redaccion Avanrada son aquellas que se orientan a la
expresion, la creatividad, el contenido incluyendo lo estético, en un clima de dinamismo
placenterc, comunicativo y de encuentro con lo significativo que lleve a niveles cognitivos
del mundo y del individuo. A este respecto, 3¢ propone el disefio de actividades que
impliquen un proceso que tienda al desarrollo del lenguaie en un contexto comunicativo.

El desarroilo del lenguaje ¥ del pensamiente es una directriz que permite contactarse mds
plenamente con el mundo y construir en €l una infinidad de ideas y comocimientos. El
lcnguaje es nuestro medio mas usual de comunicacién; pensamos y comprendemos;
expresamos emociones y sentimientos a través de éste. Por eso hemos de considerar en la
escritura los procesos de apropiacién de conocimientos y construccion de los mismos ya
que escribir representa mas que un medio de comunicacién: un instrumento epistemologico
de aprendizaje.

Dentro del curso se ofreceran las herramientas teéricas y practicas neccsatias para la
claboracion y/o redaccién de los diferentes tipos de textos, lo cual ayudaria a una mayor
competencia en el desempefio profesional de los cursantes, a partir de la practica cotidiana
| de 1a lectura y escritura.

3. OBJETIVO GENERAL
Lograr que el estudianie:
s  Dominen las reglas de redaceion, utilizando recursos técnicos para desarrollar su
capacidad de comunicaciOn escrita.

4. OBJETIVOS ESPECIF1COS
El alumno sera capaz de:
= identificar lus técnicas de redaccién y el conocimiento de la ortografia, para
apHcarlos de manera correcta enla elaboracion de diferentes documentos.

» Reconocer las reglas y el uso adecuado de los signos de puntuacién, usi como la
acentuacion.

=  Diferenciar entre los diferentes usos de péarrafos y sus funciones dentro de la
redaccién.

= Diferenciar cada tipo de documento y sus estructuras a partir de la realizacion
de gjereicios.
5.

CONTENIDO
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Temas v Subtemas

Tema Introductorio. Explicacién del programa y sistema de evaluacion.

Unidad I: Fl lenguaje y la escritura.
Tema Iz El origen del lenguaje y la escritura.

Tema II: El signo Lingiiistico: lenguaje y habla
Técnicas de Redaccion.

Tema II1: Ortogratia
La acentuacion.
Signos de puntuacién.

Tema FV: La oracion. Tipos de oracién.
Tipos de oraciones:
Segiin la actitud del hablante:
= Interrogativas

Declarativas o enunciativas

Exclamativas

Imperativas o exhortativas

Tubitativas

Desiderativas

Por su predicado:

= Simples

= Compuestas

Por 1a presencia o no de verbo:

= Unimembre

=  Bimembre

Tema V: Estructura basica de la expresion escrita.
El parrafo
= Caracteristicas formales del parrafo
=  Funciones del parrafo
» Caracteristicas conceptuales del parrafo
=  Laidea principal
= Requisitos del parrafo: unidad y coherencia
Tipos de parrafo
= Parrafo de causa y efecto
Parrafo de comparacién y coniraste
Parrafo de sintesis
Parrafo de evaluacion
Parrafos de secuencia y proceso

Tema VI: El texto
Diferentes tipos de textos
Las secuencias textualcs
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Tipos de Textos:
Texto Descriptivo: a) Caracteristicas, b) Tipos

- Prasopografia
- Etopeya
- Retrato
- Paisaje
- Cronogralia
- Paralelo

Texto MNarralivo: a) Caracteristicas. b) Tipos
- Cuento
- Fabula
- Leyenda

Texto Expasitivo: a) Caractcristicas
- Claridad
- Estructura légica de ideas
- Objetividad

Texto Argumentativo
a) Caracteristicas
b) Diferencias entre textos expositivos y argumentativos

Tema No VII: Como subrayar un lexto.
¥l resumen, €] esquema, elaboracién de apuntes.

Tema No VI1I: La redaccién

a) Caracteristicas

b) Pasos para redactar

¢) Vicios de la redaccién
- Pobreza de vocabulario
- Repeticiones: cacofonia y plecnasmo
- Barbarismos

d) Herramientas de la redaccion (aspectos léxicas-semanticos del espafiol)
- Homdmimos
- Homofonas
- Sinonimos
- Anténimos
- Pardmimos
- Palabras juntas y separadas
- Uso del diceionario

Tema No IX: Estructura avanzada de la expresion escrita
= Resefia
= Informe
=« [l Acta
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Tema No X: El ensayo. Como escribir un ensayo.

Tema No XI: Escritura Institucional

Tema XI11: Diferentes Tipos de Textos Escritos

=  Origencs del ensayo

= Textos relacionados con el ensayo

=  (aracteristicas y estructura del ensayo
= Pasos para redactar un ensayo.

= El oficio

=  E]l memorando
s TL.acircular

= El Curriculum

La carta. Tipos de cartas.
Como escribir una carta.

Tema XI111: Como redactar un trabajo investigativo.

7. TAREAS, ACCIONES Y/O PRACTICAS DE LABORATORIO
ay Aprendizaje grupal e individual, a partir de gjercicios practicos.
b) Preparacion y exposicion de temas, de manera individual, de los temas de mayor
importancia.

¢) Trabajos en equipo, para un buen desarrollo, organizacién y planeacion del tiempo.

d) Desarrollo de un juicio eritico y responsable.

e) Desarrollo del habito de la lectura y la investigacion.

8. BIBLIOGRAFfA BASICA (Prefercntemente ediciones recientes, 5 afios)

1. | ACOSTA IHOYOS, L.E. Guia practica para !a investigacion y redaccion de informes.
Buenos Aires, Paidds, 1979

2. | BAENA PAZ, Guillermina. Redaccion practica: al estilo personal de redactar.
Editores Mexicanos Unidos: México, 2002, 198

3. GALINDQ, Carmen, GALINDOQO, Magdalena y TORRES-MICHUA , Armando.
Manual de redaceién ¢ investigacion: guia para el estudiante y el profesionista.
Grijalbo: México, 1997. 365 pp

4. | MAQUEO, Ana Maria. Redaccion. Limusa: México, 2003, 298 p.

PAREDLES, Elia A. Prontuario de lectura, lingiiistica y redaccidn: comunicacion oral y
nociones de literatura. 2%ed. Limusa: Mdxico, 2004. 448 p.

5
6.
|

PAREDES. Elia A. Método integrado de lectura y redaccion. Limusa: México, 2004,

247 p.

9.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA (Prcferentemente edicioncs recientes, 5
afnos}

1.

] ALCALA ESQUEDA Elizabeth. Cémo presentar un trabajo escrito. México, U AP;l
| Centro de Clencias del Lenguaje, Puebla, 2001.
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2. BAENA PAZ, Guillermina. Método del discurso cientifico. Editores Mexicanos
Unidos: México, 1998. 186 p

3. BARRERA GONZAI.EZ, Yolanda y CABRIAI.ES MOCTEZUMA, Estherita. Taller
de lectura y redaccion IT; teoria y practica 2°. ed. Universidad Auténoma de
Tamaulipas: México, 2001. 133 p

4. CARRENC HUERTA, Fernando. La investigacion bibliografica breve guia para la
confeccién de trabajos escritos. 2* ed México, Grijalbo, 1977, 61pp _

5. ESCALAMNTE, Beatriz. Curso de redaccién para escritores y periodistas. 5% ed.
México, Porria, 2001, 348 pp.

6. GATTI Carlos y Jorge WIESSE. Técnicas de lectura y redaceion. Lenguaje técnico y
cicntifico. Universidad del pacifice, 2003, 220pp i

7. GODINLEZ DE LA BARRERA, Gonzalo. Curso programado de urtografia.

Meéxico, Trillas, 1993, )

8. KONSTANT Tina. Técnicas de lectura rapida: Técnicas eficaces para leer mas rapido
v sacar mas provecho a la lectura. Editorial AMAT, 2007, 174 pp

L9, ONIEV A Morales Juam Luis. Curso Basico de Redaccion. Editorial Verbum, 1991.

. 10. | SANCHEZ PEREZ, Arsenio. Redaccion avanzada. México, Thompson Edits, 2005

10. CRITERIOS Y MECANISMOS PARA LA ACREDITACION

Acreditacion: Para tener derecho a examen ordinario cl alumno debera cumplir con un 80%
de las asistencias para tener derecho a examen ordinario.

No hay examen extraordinario.

Obtener 60 (sesenta) de calificacién minima. J

11. EVALUACION Y CALIFICACION

Participacion en clases 20%
| Tareas y Exposiciones. ] 40%
Examen Departamental 20%
Evaluacién Final 20%
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