¢COomo subo mi reporte de servicio social?
Nota: Antes de realizar este proceso asegurate de tener instalado flash player en tu navegador.

1.- Dirigete al navegador de tu preferencia y da clic parar abrirlo, en este caso yo lo hare con Firefox.
Y
2.- Una vez abierto, escribimos en la barra de busqueda “SIIAU” y damos enter.

G snau

3.- Una vez que se nos muestren los resultados damos clic en el enlace www.siiau.udg.mx.

www.siiau.udg.mx =

Siiau - Universidad de Guadalajara
Red universitaria. Universidad de Guadalajara - www.udg.mx - Directorio oficial; Centros
universitarios tematicos; CUAAD - Arte, Arquitectura y Disefio - CUCBA. ...

4.- Se nos deberia debe abrir |la siguiente ventana:
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http://www.siiau.udg.mx/

5.- Una vez dentro nos dirigimos a la opcidén que dice “Administracion de Servicio Social” y damos
clic.

“ Administracidn de Senvicio Social

6.- En la siguiente ventana que se nos abrira, tenemos que dar a la opcién que dice iniciar sesién.

Jusves, 02 de sbril del 2020 | Inicio | Mapa de sitio | Contacto Iniciar sesion
# UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Sistema de Administracion de Servicio Social

7.- Una vez dentro nos logueamos con nuestras credenciales y damos a entrar.

Codigo:

Contrasefia:

Entrar

NOTA 1: Una vez dentro si tenemos algun bloqueador de publicidad hay que desactivarlo como lo
es en mi caso.

w n 0 © & %

7§/ ADGUARD

Bloqueado: 0
Total: 518

®

ss.siiau.udg.mx
Proteccion deshabilitada




Nota 2: Hay que tener en cuenta que el flash player no se activa automaticamente en ciertas
paginas, para activarlo hay que revisar en nuestra barra de bldsqueda si aparece el siguiente icono.

O g ss.silau.udg.mx/ServicioSocial-war/paginalnicio.xhtml E 7% tee f}

Damos clic sobre el icono y nos preguntara si queremos permitir que se ejecute flash player en el
sitio, hay que darle clic a permitir.

© £ W sssiiau.udg.mx/ServicioSodial-war/paginalnicio.xhtm

- ;Quieres permitir que Adobe Flash se gjecute en este
sitio? Permite el uso de Adobe Flash solo en sitios en
los que confies.

Bermitir Mo permitir =

Y cambiara el color del icono, hay que revisar que este no se desactive en lo que realizamos
nuestro proceso para poder realizar la subida de archivos correctamente.

© & B sssiauudg

8.- Ahora nos vamos a la opcién: Alumno = Prestador = Listado de plazas

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Sistema de Administracion de Servicio Social
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9.- Nos aparecera la siguiente ventana con los datos de nuestro servicio, ahora damos clic sobre
nuestra plaza.

i UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Sistema de Administracién de Serviclo Social

Ieciz Maps de wiic  Conlacis I'I—“-I-'H-I

TR NENiOn

Alummno Usuario
Plazas de 213448736 - |
Listado de plazas
{1de1) n [10 ]
Mo, o Estatus  Fecha lnicio = Fecha Fm  Hrs reportadas  Dependencia Programa Plaza
12HCULAGDE Coordinaciin de Tecnologias Senicio social en CTA - P
20158 ACTIMA | 032015 0 para el Aprendizaje . Lagos de Moeno s
a (10 -]
Reportes parciales
#]
{0 de ) [10 ]
Tipe Mo Fecha Penodo Reporiade  Estsius  Repere  Estatus
Hao hay reportes parciales para mastrar
[0 de o) [20 ]
Reporte final
2]

10.- Se nos abrird otra ventana con mas informacion respecto a nuestro servicio, donde nos
mostrara los reportes que ya fueron creados y validados o estan en edicion.

Listado de plazas
(1 de1)
No. Oficio Estatus | Fecha Inicie | Fecha Fin = Hrs reportadas = Dependencia Frograma Plaza
(1de1)
Reportes parciales
(-]
(1de1)
Tipo No.  Fecha Horas = Periodo Reportado Estatus Repaorts Estatus
BIMESTRAL | 1 121172019 13:34:43 | 16D 02002015 / 11/11/2015 | VALIDADO Fr
BIMESTRAL | 2 2100172020 13:38:20 | 120 121172019 / 1370142020 | VALIDADO G | B
BIMESTRAL | 2 19/03/2020 12:35:19 | 160 210172020 / 1570372020 | EDICION # g & s v
{1de1)




11.- Para crear un reporte parcial hay que dar clic al botén mas, debajo de Reportes Parciales.
Reportes parciales
Q

12.- Una vez demos clic nos aparecera una ventana la cual tendremos que rellenar con los que se
nos explicé por parte del Area de Servicio Social, y una vez terminado solo damos clic en la opcién
crear.

| Reporte parcial de actividades
Fecha: 020042020 10:52 Estatus: EDICION
Tipo: BIMESTRAL Consecutivo: 4
Horas reportadas: Em
Periodo del Bimestre
Fecha de inicio: |:| Fecha de fin: |:|

BActividades realizadas:

;Las actividades que estas realizando, se ajustan a las expectativas del pngrm?

£De las siguientes formaciones, en qué porcentaje tu servicio social te estd aportando® (Del % al 100% en

cada opcion)

Musvos conocimisntos:
Experiencias formativas personales:
Experiencias profesionsles:
Adquisicién de habilidades:

;Cuales consideras que son las principales aportaciones que estas brindande a la institucion donde prestas tu

servicio social?

;Consideras que estas cumpliendo las actividades asignadas satisfactoriamente para la
e " g pe

& Crear ® Cerrar




12.- Una vez creado nos aparecera con la leyenda EDICION, se deberd descargar el archivo que se
cred.

BIMESTRAL | 3 19/03/2020 12:35:19 | 160 21/01/2020 / 18/03/2020 | EDICION Vs
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13.- El archivo que se descarga debe ser firmado por quien esta a cargo del prestador de servicio
social y del(a) encargado(a) del servicio social.

14.- Una vez obtenidas todas las firmas se deberd escanear la hoja y guardarse como archivo PDF.

15.- Una vez realizado lo anterior procederemos de nuevo a entrar a la pagina del servicio social y

nos vamos a nuestro reporte que se encuentra en EDICION, pero ahora daremos clic a la opcién que
dice modificar, en forma de lapiz.

Madificar reporte parcial -

16.- Nos deslizamos hasta abajo y esperamos un momento a que se cargue el botdn de “Agregar”.

¢ Consideras que estas cumpliendo las actividades asignadas satisfactoriamente para la Sl »
institucion?

Despues de descargar, imprimir, firmar y sellar el reporte parcial deberas agregarlo como PDF o JPG.

Mombre archivo ~ Tipo documento  Documento
Mo hay documentos registrados

& Guardar ® Cerrar

17.- Damos clic sobre dicho botdn, nos aparecerd otra ventana donde tendremos que buscar
nuestro archivo PDF, una vez seleccionado le damos clic en Abrir.

Abrir X
« « 4 M > Esteequipo » Escritorio v |® | Busceren Escritorio o
Organizar Mueva carpeta = O @
Nombre Fecha de maodificacién Tipo
7 Acceso rapido
Reporte 3 02/04/2020 11:07 a. m. Archivo PDF
I Escritorio & Rep
4 Descargas
[£] Documentos
& Imagenes
@ OneDrive
[ Este equipo
¥ Red
< >
Nombre de archivo: | Reporte 3 v| Imagenes JPG y Archivos PDF -~




18.- Esperamos a que se suba el PDF y listo, nuestro archivo se abra subido con éxito, ahora solo
damos clic en Guardar.

Despues de descargar, imprimir, firmar y sellar el reporte parcial deberas agregarlo como PDF o JPG.

Mombre archiva = Tipo documento Documento

Reporte 3.pdf REPORTE PARCIAL 0 | B

@ Guardar #* Cerrar

19.- Por ultimo solo damos clic al icono de la paloma para que el archivo sea enviado a revisién y
esperar a que este sea validado.

BIMESTRAL | 3 19/03/2020 12:35:19 | 160 21/01/2020 / 18/03/2020 | EDICION &
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